Die Captrain Deutschland GmbH ist eine Holding-Gesellschaft, die regionale und internationale Eisenbahnver-
kehrsunternehmen (EVU) und Eisenbahninfrastrukturunternehmen (EIU) unter einem Dach vereint. Gemeinsam sind
wir eines der fihrenden Schienenlogistikunternehmen in Deutschland und Europa. Captrain ist Teil der Rail Logistics
Europe, einem Geschéftsbereich der franzésischen SNCF-Gruppe. Darunter sind alle Kompetenzen des Konzerns
im Bereich Schienenlogistik vereint. Damit gehort Captrain zu einem einzigartigen europaischen Netzwerk. Bei Cap-
train gilt: Egal was kommt, alle fur die Sache. Denn Eisenbahn funktioniert nur im Team.

Fur den Bereich der Geschéftsfihrung suchen wir einen

Kennziffer: 667_100

Beginn: ab sofort | Ort: Berlin | Anstellung: mind. 6 Monate, 15-20 Wochenstunden

Annahme und Vermittlung von Telefonaten

Annahme und Abwicklung der ein- und ausgehenden Postsendungen

Verwaltung von Verbrauchs- und Biromaterialien sowie von Konferenzraumbelegung
Ansprechpartner fir Hausverwaltung und Dienstleister

Erstellen von Listen und Ubersichten anhand von MS-Excel

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Urlaubsvertretung Empfang / kaufménnischer Mitarbeiter*

Immatrikulierter Student* an einer anerkannten Hochschule oder Universitat, vorzugsweise in einem
wirtschaftswissenschaftlichen Studium

Interesse an betriebswirtschaftlichen Ablaufen

Gute Anwenderkenntnisse mit den gangigen MS-Office-Produkten

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Attraktives Gehalt bei flexibler Zeiteinteilung

Ein Arbeitsumfeld, in dem sich taglich etwas entwickelt und in dem kreative Lésungen ausdrucklich erwiinscht
sind

Eigener Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung direkt am S + U-Bhf. FriedrichstralRe

Dann sind Sie bei uns richtig. Bewerben Sie sich mit lhren aussagefahigen Unterlagen Uber unser Online-Formular
unter Angabe der Kennziffer sowie lhres mdoglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung:
www.captrain.de/jobs-karriere/online-bewerbung

Captrain. Zieh mit!

*(d/miw)


https://www.sncf.com/de/logistik-guetertransport%20/rail-logistics-europe
https://www.sncf.com/de/logistik-guetertransport%20/rail-logistics-europe
http://www.captrain.de/jobs-karriere/online-bewerbung

