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„Läuft!“ ist unser Lieblingswort. Weil uns nichts zufriedener macht als rollende Züge.  

Die DE Infrastruktur GmbH (DI) ist ein Unternehmen der Dortmunder Hafen AG und der Captrain Deutschland GmbH. 

Das 30 Kilometer öffentliche und 100 Kilometer nicht-öffentliche Streckennetz des regionalen Infrastrukturdienstleisters 

verbindet den Hafen Dortmund mit der Industrie zwischen Rhein und Ruhr. Gemeinsam mit der Infrastruktur des Dort-

munder Hafens und dem Container Terminal Dortmund (CTD) sorgt das Unternehmen für einen direkten Zugang zu 

den Wasserstraßen Europas. Bei der DE Infrastruktur gilt: Egal was kommt, alle für die Sache. Denn Eisenbahn funkti-

oniert nur im Team.  

Halten Sie den Laden mit am Laufen als 

Technische Teamassistenz (d/m/w) 
Kennziffer: 787_100 

Beginn: sofort I Ort: Dortmund I Anstellung: unbefristet, in Teilzeit (24h / Woche) 

Ihr Aufgabengebiet: 
• Erfassen, Nachhalten und Abwickeln von auftragsbezogenen Vorgängen 

• Rechnungsprüfung und Rechnungslegung in Abstimmung mit dem Fachbereich 

• Führen der Bestands- und Anlagendokumentation sowie des Archivs 

• Mitwirken beim Grundstücks- und Liegenschaftsmanagement 

• Übernahme der Funktion des Fahrzeugverantwortlichen* und Steuerung des Kfz-Fuhrparks 

• Sicherstellung der Aufrechterhaltung der Qualifikationen der Betriebspersonale im Bereich Eisenbahninfrastruktur  

• Pflege der Bewegungsdaten im Personaleinsatzplanungsprogramm 

• Erstellung von Dokumentationen, Stellungnahmen und Präsentationen 

• Allgemeine Assistenz– und Verwaltungsaufgaben 

Was Sie bei uns voranbringt: 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung - gerne mit technischem Bezug 

• Einschlägige Berufserfahrung im Bereich Eisenbahn bzw. Bauwirtschaft von Vorteil 

• Ausgeprägte Kundenorientierung sowie die Fähigkeit, technische Zusammenhänge mit kommerziellen 
Anforderungen in Bezug zu setzen 

• Hohes Maß an Teamfähigkeit, Flexibilität und Organisationsvermögen 

• Sicheres Auftreten und sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 

• Sehr Gute EDV-Kenntnisse der gängigen MS-Office Produktfamilie inkl. Teams 

• Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

Was die Arbeit bei uns ausmacht: 
• Eine attraktive leistungsgerechte Bezahlung nach IG Metall Haustarifvertrag, sowie viele Möglichkeiten zur 

persönlichen Weiterentwicklung 

• Ein Arbeitsumfeld, in dem sich täglich etwas entwickelt und Sie dazu lernen können 

• Ein kollegiales und eingespieltes Team*, welches Ihnen eine qualifizierte Einarbeitung garantiert 

Sie haben keine Lust sich zu verstellen und arbeiten gern Hand in Hand?  
Dann sind Sie bei uns richtig. Bewerben Sie sich mit Ihren aussagefähigen Unterlagen über unser Online-Formular 
unter Angabe der Kennziffer sowie Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung: 
www.captrain.de/jobs-karriere/online-bewerbung 
Captrain. Zieh mit!  

http://www.captrain.de/jobs-karriere/online-bewerbung

