Die Dortmunder Eisenbahn GmbH (DE) ist der Spezialist fur maRgeschneiderte Transportldsungen auf der Schiene
zwischen Rhein und Ruhr. Das Unternehmen bietet von Rangiertétigkeiten tber den Transport bis hin zur Konzeption
und Abwicklung der gesamten Werksbahnlogistik ein vielfaltiges Leistungsspektrum. Im Verbund der Captrain
Deutschland-Gruppe gehdrt die Dortmunder Eisenbahn zu einem der fiihrenden Schienenlogistikunternehmen in
Deutschland und Europa. Bei der Dortmunder Eisenbahn gilt: Egal was kommt, alle fur die Sache. Denn Eisenbahn
funktioniert nur im Team.

Spannende Einblicke erhalt man bei uns als

Kennziffer: 803_100
Beginn: ab sofort | Ort: Dortmund | Anstellung: befristet; in Teilzeit (20h / Woche)

Dokumentenmanagement, u.a. Verteilung und Zusammenstellung von Dokumenten, Aktualisierung der
Regelwerke, Ablage von Dokumenten sowie Protokollierung der Ausgabe von Regelwerken

Aufbereitung von Schulungsunterlagen sowie Erstellung von Prasentationen

Administrative Vor- und Nachbereitung von Schulungs- und Prifungsterminen, inshesondere vorbereitende
Erstellung von Zertifikaten oder Zusatzbescheinigungen

Unterstltzung bei der Pflege der Register

Digitalisierung der betrieblichen Akten

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Immatrikulierter Student* an einer anerkannten Hochschule oder Universitat, idealerweise im Bereich der
Verkehrswirtschaft, Logistik oder vergleichbar

Hohes Interesse fur den Sektor Eisenbahn

Gute EDV-Kenntnisse der géangigen MS-Office Anwendungen inkl. Teams

Sehr gute ERP-Kenntnisse wiinschenswert

Sehr Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Flexibilitat, Belastbarkeit

Zuverlassige sowie selbstandige Arbeitsweise gepaart mit Kommunikationsstéarke und Teamfahigkeit

Viele Mdglichkeiten zur persénlichen Weiterentwicklung in einem spannenden Aufgabengebiet
Eine attraktive leistungsgerechte Bezahlung.

Dann sind Sie bei uns richtig. Bewerben Sie sich mit Ihren aussagefahigen Unterlagen ber unser Online-Formular
unter Angabe der Kennziffer sowie Ihres mdglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung:
www.captrain.de/jobs-karriere/online-bewerbung

Captrain. Zieh mit!

*(d/miw)


http://www.captrain.de/jobs-karriere/online-bewerbung

