
    
 

 
 
Für unser Team suchen wir für den Standort Aachen per sofort oder nach Vereinbarung 
eine/einen 
 
 
Kaufmännische Mitarbeiterin / Kaufmännischen Mitarbeiter 
 
Ihr Aufgabenbereich 
 
• Die Planung, Organisation und Überwachung der Hotelbuchungen für unsere Triebfahr- 

zeugführer und Wageninspektoren 
• Sie fungieren als Schnittstelle zwischen unseren Planer, externen Dienstleistern, Trieb-

fahrzeugführern und Wagenmeistern, treffen eigenständige Entscheidungen und führen 
diese im Sinne des EVU aus 

• Gesetzliche Arbeitszeitgesetzt-Vorschriften kennen und überwachen 
• Rechnungskontrolle 
• Abstimmung mit der Planungsabteilung 
• Ablage 
• Administrative Aufgaben 
• Protokollführung 
 
Unsere Erwartungen an Sie 
 
• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise Büro-

kauffrau und haben Lust auf viel Arbeit 
• Sicherer Umgang mit MS-Office 2010 – vor allem im Excel 
• Sie sind initiativ, ergebnisorientiert, fleißig und belastbar  
• Sie sind selbstständiges und teamorientiertes Arbeiten gewöhnt, und bereit  

sich mit dem Thema „Eisenbahnen“ auseinanderzusetzen  
• 10-Finger-System Maschinenschreiben 
• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung als Bürokauffrau oder ähnliches 
•  Fremdsprache Englisch in Wort und Schrift erwünscht 
• Möglichst Arbeitserfahrung bei anderen EVUs erwünscht 
 
Wir bieten Ihnen 
 
• Interessante und vielseitige Tätigkeiten im Bereich des Eisenbahnverkehres 
• Ein angenehmes Arbeitsklima im internationalen Umfeld 
• Branchenübliche, fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
• Möglichkeit zur Weiterbildung (z. B. als Disponent/Disponentin) 

 
 
 

Wir  freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte bis spätestens 
31. Juli 2017unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins bevorzugt per Email zukom-
men lassen.  
hana.hofmann@crossrail.de  
oder 
Crossrail Benelux NV, Hana Hofmann, Bahnhofstrasse 1, 52064 Aachen 

 

Die Crossrail AG ist ein rein privates Gütereisenbahnverkehrsun-
ternehmen mit Hauptsitz in CH-Basel sowie den beiden Filialen 
in Antwerpen und Aachen.  
 
Unsere Haupttrassen verlaufen in der Nord-/Südrichtung (Belgi-
en/ Niederlande bis nach Italien) und in der West-/Ostrichtung bis 
nach Polen, Ungarn und Rumänien. 
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